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[bookmark: _Toc20293][bookmark: _Toc15208]1用户注册
[bookmark: _Toc14469][bookmark: _Toc20379]1.1校内用户注册（仅支持校内网环境下操作）
[bookmark: _GoBack]校内用户登录网址：https://dygx.fjnu.edu.cn/   IP地址:10.136.9.143
进入系统点击统一身份认证注册，进入下图所示
[image: ]

福Star APP扫码或者输入学工号与密码进入下图所示
[image: ]

[image: ]
选择如上，点击我确定授权进入下图所示
3、第一次登录时，系统后系统会跳转到大仪共享服务平台用户绑定或完善注册页面，默认进入绑定登录页面。
   1）若用户未在大仪共享服务平台注册过帐号请使用【没有帐号？完善注册】按钮进入完善注册功能页面。
   2）若用户在大仪共享服务平台已手动注册过帐号请使用【没有帐号？完善注册】按钮进入绑定登录页面。
   3）根据选择的功能页面按上面要求完善信息后，提交保存。
   4）提交后将自动进入系统。
[image: ]

[image: ]

4、 在第一次完成上述最3步操作后，之后通过【统一身份论证登录/注册】登录后将自动登录系统，无需重新绑定登录或完善注册操作。
[bookmark: _Toc29114]1.2校内用户福APP中登录操作
1.2.1打开福APP软件并登录。点击【全部】，在【科研服务】中选择【大仪共享】，
[image: b55098a41dbda8d5e7d0f2ea4fa4313]     [image: 975d2bbc194e9c5bdb18705308297fd]

1.2.2点击首页【全部】按钮进入全部应用，切换到【科研服务】菜单，点击【大仪共享】按钮进入福建师范大学大仪共享服务平台。
第一次登录时，系统后系统会跳转到大仪共享服务平台用户绑定或完善注册页面，默认进入绑定登录页面。
   1）若用户未在大仪共享服务平台注册过帐号请使用【没有帐号？完善注册】按钮进入完善注册功能页面。
   2）若用户在大仪共享服务平台已手动注册过帐号请使用【没有帐号？完善注册】按钮进入绑定登录页面。
   3）根据选择的功能页面按上面要求完善信息后，提交保存。
   4）提交后将自动进入系统。


[image: 125d27559446367b0a0cc346f6c248a]    [image: e9442506209c5b363542f1023ba5010]

1.2.3在第一次完成上述最2步操作后，之后通过【科研服务】菜单中【大仪共享】按钮将自动登录系统，无需重新绑定登录或完善注册操作。
1.2.4统一身份认证登录备注说明：通过PC站网站【统一身份认证登录】或福APP中【大仪共享】按钮进入大仪共享服务平台，只需要在一处完成用户绑定或完善注册即可，无需2处都完成用户绑定或完善注册。
[bookmark: _Toc5406]1.3福APP扫码开机
1.3.1通过PC站网站【统一身份认证登录】或福APP中【大仪共享】按钮进入大仪共享服务平台并完成用户绑定或完善注册（必须先操作）。
1.3.2按照大仪共享服务平台中的预约规则或仪器授权权限到相应实验仪器智能刷卡终端。
1.3.3通过福APP主页右上方二维码扫描功能扫码智能刷卡终端屏幕右上角二维码，将会自动跳转到相应仪器的详情页面，根据自己的需要的开机类型选择开机。
[image: 0b189f4beaca391df4eb4bc4b631247]    [image: 8b4a13e951a967f63f76bb02d754988]
[bookmark: _Toc6088][bookmark: _Toc23321][bookmark: _Toc13213][bookmark: _Toc5052]1.4校外用户注册（仅限校外人员使用）
校外用户在使用仪器之前必须先完成账户注册，注册由管理员进行审核通过后用户可登录系统,首先输入网址：https://fsddygx.fjnu.edu.cn
[image: ]
点击【注册账号】按钮会跳转至【用户注册】界面，用户自己编辑注册信息，编辑方式以及注意事项如图所示：
[image: KVE)AU7MAY[A5CQ_6MHX8_4]
点击【立刻注册】系统会提示注册成功；
[image: ]
注册成功后需要由管理员进行审核，审核通过后用户账户生成；
用户可以进行账户登录，用户登录平台操作如图所示：   
[image: ]
管理员审核之后点击登录界面的【登录】按钮会跳转至【个人中心】中【我的基本信息】界面，如图所示：
[image: ]
用户想要正常预约仪器，必须先加入课题组并且拥有一个付款账户的使用权限。可联系平台负责管理员进行课题组的加入和付款账户的确认；
2仪器预约
用户进入个人中心进行仪器预约，点击个人中心→仪器预约界面，选择需要预约的仪器； 
[image: ]
未授权资格：指该用户未被授权使用的仪器
普通资格：指该用户使用身份为该仪器普通资格
资深资格：指该用户使用身份为该仪器资深用户
[bookmark: _Toc7438]我的收藏：点击我的收藏，该用户所收藏的仪器会显示出来
仪器预约分两种：按时预约和委托预约；按时预约指的是用户按照自己个人需要进行仪器时间预约，到点准时使用仪器做实验的模式；项目委托指的是用户填写预约单送样品交由管理员代为完成实验，由管理员反馈实验结果给用户的使用模式。
[bookmark: _Toc13599]2.1按时预约
点击绿色【按时预约】会跳转至预约日历界面，在界面中选择要预约的时间，会弹出时间信息确认界面如图所示：
[image: ]
点击界面中的【确定】按钮会跳转至预约单编辑界面，用户可以根据情况进行编辑；首次预约用户需要填写国家上报信息，如下图： 
[image: ]

编辑完成之后点击【预约表单】编辑界面中的【保存】按钮，系统会提示预约成功；
[image: ]
预约显示成功后，用户可在我的预约中查看自己预约的状态；
[image: ]
若该条预约为免审的预约（管理员可设置仪器用户资格，不同资格用户预约权限也不相同），则【预约状态】为【预约有效】此时用户可以对该条预约进行查看详情取消的操作，若预约状态为【待审申请】，则用户除了进行查看和取消预约外，还可进行预约信息的修改和完善；
[bookmark: _Toc17971]2.2委托预约
选择要使用的仪器，点击蓝色【委托预约】进行仪器预约；
[image: ]
点击后会跳转至【预约表单】，填写之后点击保存，提示“项目委托预约完成，等待管理员审核”如图所示：
[image: ]

[image: ]
点击界面中的【确定】按钮即可跳转至【我的委托预约单】模块，该条委托预约会显示在右侧的列表中，用户可以对该条委托预约进行查看详情和编辑的操作如图所示:
[image: ]
*所有的委托预约均需要管理员进行审核，新增的委托预约审核状态为【待审核】预约状态为【未执行】；
*管理审核之后还未进行实验，则该条委托预约审核状态会显示为【审核通过】预约状态会显示为【未执行】如图所示：
[image: ]
*如管理员已经开始实验但是一次未能完成，则该条委托预约的预约状态会显示为【未完成】；
*若管理员已经完成该条委托实验，管理员修改该条记录状态后，则该条委托预约的预约状态会显示为【已完成】。
[bookmark: _Toc19772][bookmark: _Toc17359]3仪器运行查询
[bookmark: _Toc29961][bookmark: _Toc16990]3.1仪器运行状态
用户可在【仪器运行状态】栏中查看当前总仪器数、在线仪器数量、使用仪器数量、离线仪器数量、故障仪器数量和报废仪器数量； 
[image: ]
[bookmark: _Toc497127189][bookmark: _Toc697][bookmark: _Toc490581869][bookmark: _Toc3816]3.2最近登录日志
最近登录日志显示的是院级所有用户登录系统情况，包括账号登录时间和登录IP；
[bookmark: _Toc8934][bookmark: _Toc26369]4个人中心
[bookmark: _Toc16840][bookmark: _Toc32207]4.1我的基本信息
用户可在该模块修改个人信息、查看个人登录日志、修改密码等操作；
[image: ]
[bookmark: _Toc5503][bookmark: _Toc4966]4.2我的信用分
点击【我的信用分】按钮在右侧会显示信用分列表，如图所示：
[image: ]
所属院：所属院与该用户可使用的付款账户相对应，若此用户有多个学院的付款账户，则在【所属院】中会显示对应的院校和此用户在该院校下的信用分情况；
信用分：根据用户预约和使用仪器的情况做出的奖励或惩罚管理制度，制约用户规范预约和使用仪器。信用分采用百分制，用户初始信用分为80分（管理员可设置）；
黑名单：用户信用分低于某个分值（管理员设置），会被加入黑名单，则无法预约仪器；操作：指用户信用分变动的历史操作记录，可点击查看；
[bookmark: _Toc5578][bookmark: _Toc1652]4.3上报信息
该模块中填写的是需要上报国家的信息，编辑完成后，在预约仪器时，预约表单中会默认此处编辑的信息，用户也可以根据实际情况在预约表单中进行重新编辑。
[image: ]
[bookmark: _Toc14270][bookmark: _Toc4500]5课题组
[bookmark: _Toc32274][bookmark: _Toc28675]5.1我管理的课题组
PI用户可对所管理的课题组进行编辑和通知设置。在编辑中课题组管理员可添加和删除课题组普通成员，课题组负责人可添加、删除课题组管理者和成员，同时也可新建课题组；
[image: ]
点击编辑按钮，可对课题组管理者和成员进行添加和删除；
[image: ]
[bookmark: _Toc3906][bookmark: _Toc10351]5.2我所在的课题组
用户想要正常预约仪器，必须先加入课题组并且拥有一个付款账户的使用权限。当该用户为所在课题组普通成员时，用户可在【我所在的课题组】中查看自己所在课题组的信息；
[image: ]
[bookmark: _Toc19836][bookmark: _Toc12811]5.3我管理的付款账户
当PI用户作为课题组成员，并且是一个课题组的付款账户的拥有者或者管理者时，用户登录界面会增加一个【我管理的付款账户】功能模块；如果是付款账户拥有者可对付款账户进行详情查看、用户授权以及查看账户金额变更历史（付款账户管理中只能进行详情查看和用户授权）；
[image: ]
点击【详情】，可查看付款账户详细信息；点击【授权】，可对该付款账户进行用户授权；点击【账单】，可查看付款账户金额变更历史；
[bookmark: _Toc30609][bookmark: _Toc23897]5.4我可用的付款账户
该模块记录了该用户所有可以使用的账户信息；点击【我可用的付款账户】该用户所有可以使用的账户都会显示在右侧的列表中，用户可以查看当前付款账户的信息和查看金额记录。用户可设置多个院默认付款账户；如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc20236][bookmark: _Toc11878]6我的预约
[bookmark: _Toc31585][bookmark: _Toc66]6.1我的机时预约
用户可查看自己按时预约的记录，可查看是否通过审核等信息，可通过搜索栏进行条件搜索；
[image: ]
[bookmark: _Toc7488][bookmark: _Toc9946]6.2我的委托预约单
用户可查看所预约的委托预约情况，实验员完成实验后修改的委托预约状态，用户可以在此进行查看；
[image: ]
[bookmark: _Toc17786][bookmark: _Toc23802]7我的实验
[bookmark: _Toc23545][bookmark: _Toc399]7.1我的使用记录
用户可查看完成实验的信息，如：仪器名称、开始结束时间、使用时长等；同时如果用户对实验有异议的话可以提出申诉，
[image: ]
[bookmark: _Toc12515][bookmark: _Toc231]7.2我的失约记录
用户可查看自己预约后失约情况，同时如果用户对实验有异议的话可以提出申诉，用户填写完申诉内容后，可由管理员进行回复和修改；
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc22287][bookmark: _Toc13786]7.3我的实验文件
用户做完实验上传到系统服务器的实验结果可在用户界面的【我的实验文件】中进行查看和下载；
[image: ]
点击【下载】可将实验记录下载到本地电脑中，选择下载目录，点击下载即可；
[image: ]
[bookmark: _Toc28560][bookmark: _Toc19246]8培训教学
[bookmark: _Toc497127426][bookmark: _Toc9294][bookmark: _Toc31418]8.1培训预约
点击【培训预约】该校所有的未开始培训教学信息都会显示在右侧的列表中，用户可以对已发布的培训进行搜索、查看详情和报名的操作如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc490582082][bookmark: _Toc28009][bookmark: _Toc497127427][bookmark: _Toc14671]8.2我参加的培训
此模块中可以查看该用户已参加的所有培训，方便用户进行查看；
[image: ]
[bookmark: _Toc497127428][bookmark: _Toc30026][bookmark: _Toc786]8.3我参加的教学
此模块中可以查看该用户已参加的所有教学，方便用户进行查看；
[image: ]
[bookmark: _Toc10367][bookmark: _Toc3503]9满意度调查
用户完成实验后，需要填写全局调查问卷，管理员可设置强制填写（用户完成实验后至下一次预约前必须填写满意度调查，如不填写无法进行下一次预约），也可由用户自行决定是否进行满意度调查填写，填写完成后即可；
[image: ]
[bookmark: _Toc4356][bookmark: _Toc3287]10科研成果
[bookmark: _Toc28245][bookmark: _Toc26870]10.1成果管理
点击【更多】→【科研成果】中可以提交成果，提交完成后由管理员在后台进行审核，审核通过后，管理员可以对用户课题组进行奖励，支持测试费用奖励。点击【提交成果】：
[image: ]
按照提示提交科研成果信息：
[image: ]
提交后由管理员在后台进行审核，审核通过后将会在首页进行展示。
[image: ]
审核通过后可以在系统后台进行查看：
[image: ]
也可以在系统首页仪器预览界面进行查看：
[image: ]
[bookmark: _Toc9424][bookmark: _Toc14635]10.2致谢奖励
审核通过的科研成果，用户可以在【成果管理】中的蓝色按钮下点击【申请致谢奖励】：
[image: ]
系统页面会跳转到致谢模版奖励页面，选择需要奖励的课题组付款账户，然后点击保存
[image: ]
[image: ]
管理员在后台审核后，致谢奖励费用将会由管理员在后台进行充值：
[image: ]
审核通过后，用户可在我管理的付款账户或我可用的付款账户中进行查看：
[image: ]
[bookmark: _Toc32163][bookmark: _Toc9768]11福Star APP使用
用户账户绑定福Star APP后（未绑定账号用户请跳转到1.1.2校内用户注册章节进行查看），可登录APP进行仪器预约；打开福Star APP，点击【全部】
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\97735cad35318de24250d2dc0f157f1.jpg]
然后选择点击【科研服务】，点击【大型仪器共享】
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\b2ccec32124aeb4553642c48e973d61.jpg]


点击后会跳转到实验仪器共享管理系统界面：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5e6336b9008377cfe8b009a59450cb0.jpg]
点击右上角第二排【…】按钮，然后点击【会员中心】：
[image: ]
点击左侧按钮，然后点击仪器进行仪器预约：
[image: ]
选择需要预约的仪器与仪器模式（	绿色：按时预约，蓝色：送样预约）：
[image: ]



点击预约按钮进行仪器预约：

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\67930c24000a230b941e8d071e09111.jpg]
然后点击确定按钮，进入预约表单填写界面，填写完成后点击保存：
[image: ]
预约单提交后，有仪器管理员在后台进行审核，用户可在【预约】下【预约信息管理】中查看按时已经提交的按时预约，在【项目委托订单】下可以查看已预约仪器送样预约的订单。
[image: ]               [image: ]
管理员审核后，用户可点击APP 【消息】按钮查看管理员审核信息：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\cad211d9046a983de9f506208b9844b.jpg]              [image: ]
[bookmark: _Toc25698]12 安全准入考试
用户点击安全准入，选择需要的考试，点击进去可进行学习和考试。
[image: ]


考试结束后，点击交卷；
[image: ]




考试不合格的可在个人中心-更多-安全准入-我的考试记录中查看；
[image: ]
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